
 

 

 

   

  
 )بخش سوم(يافته طرح جامع مالياتي  دستاوردهاي تحقق

 حقوقي اشخاص  مالياتي اظهارنامه الكترونيكي دريافت سامانه 

 و محوري عدالت باهدف كه كشور مالياتي نظام جانبه همه تحول طرح عنوان به مالياتي جامع طرح  ايران، مالياتي رسانه گزارش به
 خدمات توسعه و موديان اطلاعات بانك ايجاد كه داشته بسياري دستاوردهاي تاكنون اجرايي شدن است حال در مداري مؤدي

 ترك بدون محترم موديان كه نحوي به مالياتي مطلوب خدمات ارائه. است ها آن ازجمله كشور مالياتي امور سازمان الكترونيكي
 از بااستفاده يا و اينترنتي پورتال طريق از را خود قانوني تكاليف بتوانند ممكن زمان كمترين در و خود وكار كسب محل يا منزل

 كه بود مالياتي نظام اهداف جزو همواره برسانند، انجام به مالياتي امور ادارات به مراجعه بدون و دولت هاي پيشخوان خدمات
 منابع در اظهارنامه ارائه پرونده، تشكيل و نام ثبت با رابطه در محترم موديان و است شده محقق از آن اي عمده هاي بخش اكنون هم

 برخوردار خدمت اين از...  و حقوق ماليات هاي فهرست ارائه فصلي، معاملات صورت ارائه ماليات، پرداخت مختلف، مالياتي
  .هستند
. شود مي موديان مالياتي امور تسهيل و تسريع سبب ها آن از استفاده صحيح نحوه همچنين و مالياتي الكترونيكي خدمات از آگاهي

و  كشور مالياتي امور سازمان الكترونيكي خدمات كليه از استفاده راهنماي  مالياتي، هاي دانستني مجموعه در منظور همين به
  .گرفت خواهد قرار مالياتي محترم موديان اختيار نكاتي كه موديان بايد نسبت به آن آگاهي داشته باشند، در

براي خوانندگان تشريح » حقوقي اشخاص  مالياتي اظهارنامه الكترونيكي دريافت سامانه از استفاده راهنماي«در اين شماره 
 اجاره و حقوقي اشخاص حقيقي، اشخاص عملكرد مالياتي منبع سه در اظهارنامه مالياتي، موديان اظهاري خود منظور به. خواهدشد
 ردقرار داده شده است كه   WWW.TAX.gov.ir نشاني به كشور مالياتي امور سازمان الكترونيكي عمليات سامانه در املاك
  .داد ثبت نام الكترونيكي در نظام مالياتي به تفصيل توضيح خواهيم چگونگيدرخصوص  نوشتار اين ادامه

 دانستني هاي مالياتي
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به دليل حذف فرآيند تسليم اظهار نامه كاغذي، ارسال اطلاعات به  –توجه 
  .صورت الكترونيكي به منزله تسليم اظهارنامه به اداره امور مالياتي مي باشد

  

  :زير توجه نماييد نكاتلطفا قبل از نصب و استفاده به  

قابل Windows 8و  Vista ،XP Service Pack 3 ،Windows 7هاي تنها در سيستم عامل اظهارنامه الكترونيكي افزار نرم
  .باشد ، عواقب احتمالي بر عهده كاربر ميهاي عامل افزاردر ساير سيستم نرمبديهي است در صورت نصب اين . باشد اجرا مي

پس از تكميل اطلاعات و قبل از ارسال به سازمان امور مالياتي نسبت به چاپ نسخه پيش نويس و كنترل اطلاعات اقدام  
 .يدينموده و پس از اطمينان از صحت اطلاعات ، نسبت به ارسال آن و سپس چاپ نهايي اقدام فرما

 . دباش كنند قابل استفاده نمي پروكسي يا فيلترشكن استفاده مي هايي كه از در شبكه اظهارنامه الكترونيكي افزار نرم

 .دجب اختلال در ارسال اطلاعات مي گردمو ز فايروالاستفاده ا
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  حقوقي اشخاص الكترونيكي اظهارنامه افزار نرم نصب
  

و انتخاب گزينه اظهارنامه الكترونيكي، www.tax.gov.irابتدا با مراجعه به سايت سازمان امور مالياتي كشور ازطريق آدرس
  . نرم افزار اظهارنامه الكترونيكي اجاره املاك را دانلود نماييد

  .نماييدكليك ثبت الكترونيكي اظهارنامه بر روي فايل اجرايي آن پس از دريافت فايل 

  )1شكل . (به مرحله بعدي هدايت مي شويد "OK"با انتخاب زبان فارسي و كليك بر روي گزينه 

  
  )1شكل (

  .نماييدكليك  "بعدي "درج شده است بر روي گزينه) 2شكل(با توجه به رعايت فراميني كه بر روي  

  
  )2شكل (
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چنانچه شما . مسير پيش فرضي براي نصب برنامه در نظر گرفته مي شود همانطور كه مشاهده مي فرماييد در اين مرحله 
سپس با استفاده از . مسير مورد نظر را انتخاب نماييد  "مكان ديگر"مايل به تغيير اين مسير مي باشيد با استفاده از كليد 

  )3شكل. (به مرحله چهارم هدايت خواهيد شد "بعدي"كليك بر روي كليد 

  
 )3شكل (

قرار خواهد گرفت اطلاع  STARTبه شما در ارتباط با ميانبرهاي برنامه كه به صورت پيش فرض در منوي  مرحله ايندر 
  )4شكل. (رساني خواهد شد
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  )4شكل (

انتخاب با استفاده از شما ). 5شكل( براي شما فراهم شده است)shortcut(امكان درست كردن يك ميز كار ين مرحله ادر 
. اقدام به اين كار نماييدمي توانيد  كنار آن در داخل علامت ز قرار دادن با استفاده ا" شمايل ميز كارتهيه يك "گزينه 
  .    به مرحله ششم هدايت خواهيد شد"بعدي"كليد با استفاده از سپس 

  
  )5شكل (

كليد با استفاده از . باشد آماده نصب بر روي رايانه شما مي تنظيمات شما اعمال شده و برنامه اظهارنامه مرحله ششمدر 
  )6شكل(.رايانه شما شروع به نصب برنامه مي نمايد و در نهايت به مرحله پايان هدايت خواهيد شد"نصب"
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  )6شكل (

مه آماده بهره برناو  صورت گرفته است نمايش داده شده كامل به طوربرنامه  آخر، پيغامي مبني بر اين كه نصبمرحله در 
  )7شكل. (برداري مي گردد

  
  )7شكل (

  :توجه
هاي فارسي انجام شده باشد، براي اطلاعات بيشتر به بخش بعدي  دقت داشته باشيد كه تنظيمات مربوط به فونت. 1  

  .در اين راهنما مراجعه نماييد

و ويستا، روي فايل اجرايي آن راست كليك كرده و گزينه           7براي اجراي برنامه در ويندوز . 2  
Run As Administrator  راست كليك كرده و بر روي گزينه  )8شكل (مطابق را انتخاب نماييد و يا بر روي فايل اجرايي آن

Properties كليك نماييد.  
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  )8شكل (

را  Run this program as an administratorكليك كرده وگزينه  Compatibilityبر روي زبانه  )9شكل (مطابق سپس 
  .اجرا گردد) مديريتي( Administratorانتخاب نماييد تا هميشه نرم افزار با حالت 

  
  )9شكل (
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را  RunAsAdministratorيك راست كرده و گزينه با اين صورت ديگر نيازي نيست هر مرتبه كه برنامه را اجرا مي نماييد، كل
  . انتخاب نماييد

ربوط فايل م ،تا بعد از پر كردن اظهارنامهباعث مي شود ) Run As Administrator(استفاده از اين برنامه در حالت مديريتي 
  .دگردبر روي رايانه شما ايجاد به آن 

  

  

  فارسي هاي فونت نمايش به مربوط تنظيمات
  

  در ويندوزXP  : 

  .ي فارسي مراحل زير را انجام دهيدهادر صورت عدم نمايش صحيح فونت پس از نصب برنامه،        

 )10شكل(.انتخاب نماييد  را" Control Panel"كليك كرده، در منوي باز شده  "Start"بر روي منوي 

  

  )10شكل (

 )11شكل(.نماييدكليك "Regional and Language Options"گزينه  بر روي در پنجره باز شده
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 )11شكل (

تغيير دهيد و  بروي دكمه  "Farsi"را انتخاب و زبان انتخابي را به  "Advanced"، سربرگ  )12شكل( در پنجره بعدي
"Apply"  و سپس بروي گزينه"Yes"  اندازي مجدد سيستم خود باشيدكليك كرده و منتظر راه. 

  

  )12شكل (

  

  

 

  و ويستا  7در ويندوز:  



  
 خودروراهنماي استفاده از سامانه مشاغل سازمان امور مالياتي كشور       

 

 راهنماي استفاده از سامانه مشاغل خودرو  11

  )13شكل. (انتخاب نماييد را" ControlPanel"، در منوي باز شده ردهكليك ك "Start"بر روي منوي 

  

 )13شكل (

  .را انتخاب و باز نماييد " Region And Language"گزينه  )14مطابق شكل( پنجره باز شدهدر 

  

  )14شكل (
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 Change system "كليد را انتخاب كرده و سپس بر روي  "Administrative"زبانه،  )15شكل(بعدي در پنجره 

locale" كليك نماييد. 

  

 )15شكل (

و سپس بروي  "Apply"و بروي دكمه  انتخاب نموده را "Persian"گزينه  "Current system locale"در بخشسپس 
 .باشيداندازي مجدد سيستم خود كليك كرده و منتظر راه  "Yes"گزينه 

  
 )16شكل (
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  حقوقي اشخاص مالياتي اظهارنامه افزار نرم اجراي
  

ايجاد شده از برنامه بر روي دسكتاپ  shortcutبر روي  اشخاص حقوقيبه منظور اجراي نرم افزار اظهارنامه مالياتي  
پس از انجام اين كار يك فرم موافقت نامه  به صورت زير نمايش داده . كليك نماييدEzharnameh Hoghooghi”"با عنوان 

  )17شكل. (قادر به استفاده از اين برنامه خواهيد بود "ادامه"خواهد شد كه با كليك بر روي كليد 

 

  )17شكل (

  

 يا ويستا  حتما به جاي دوبار كليك بر روي فايل اجرايي برنامه، كليك راست كرده و  7در صورت استفاده از ويندوز  -توجه
را انتخاب نماييد تا بعد از پر كردن اظهارنامه فايل مربوط به آن بر روي رايانه شما ايجاد  Run As Administratorگزينه 
 .گردد

 

  
  )18شكل( .كليك نماييد "اظهارنامه جديد "بر روي گزينه  ،ايجاد اظهارنامه جديده منظور ب 
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  )18شكل (
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  )19شكل (

لازم به توضيح است براي ايجاد اظهارنامه ابتدا مي بايست ارتباط اينترنت رايانه خود را بررسي نموده و پس از وارد كردن  
نام كاربري ، رمزعبور و كدرهگيري سامانه ثبت نام كداقتصادي و تاييد آن اقلام هويتي و اطلاعات مديرعامل از سامانه 

 . ذخيره مي گردد كداقتصادي دريافت شده و در فايل شما

و به كوچك و بزرگ بودن  ر صفحه كليد در حالت فارسي نباشدهنگام ورود رمز عبو داشته باشيدلطفا توجه : توجه *** 
  .حروف آن دقت نماييد

  )19شماره (. كليك نماييد "تاييد"را وارد نموده و سپس بر روي كليد  لازمدر بخش هاي در نظر گرفته شده اطلاعات  

 .صفحه نمايش داده خواهد شد 25با وارد نمودن اقلام در خواست شده در مرحله قبل، يك فرم ورود اطلاعات مشتمل بر  
 اقلام هويتي كه از سامانه ثبت نام كداقتصادي دريافت شده است ، در سامانه اظهارنامه غير قابل ويرايش مي باشند .

نموده ايد مي بايست براي بروزرساني اطلاعات ،مجددا از طريق  درصورتي كه اطلاعات سامانه كداقتصادي را ويرايش
 .  گزينه دريافت اطلاعات هويتي اقدام به اصلاح اطلاعات خود نماييد
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  محاسبات لازم به صورت ند و ، مشابه فرم اظهارنامه كاغذي مي باشدر اين نرم افزاركليه صفحات ورود اطلاعات
 .اهد شدانجام خواين نرم افزار توسط خودكار 

  توضيحاتي در خصوص نحوه محاسبه اقلام در جدول مربوطه نمايش داده مي  با كليك كردن بر روي اين آيكن ،
  .شود
  اين فيلدها . ضروري است ستاره دار مي باشند) *(و  قرمزدر صفحه ورود اطلاعات وارد نمودن فيلدهايي كه به رنگ

  :عبارتند از 
  اداره كل امور مالياتي  
 شماره ثبت شركت ، محل ، نام شخص حقوقي  ،واحد مالياتي ، )از تاريخ، تا تاريخ(سال عملكرد :هويتي مودي اطلاعات

چنانچه تابعيت غير ايراني باشد مي بايست گزينه كشور (ثبت شركت ، تاريخ ثبت شركت ، شماره اقتصادي ، تابعيت 
 ISIC1سطح اول و زير گروه فعاليت  ISICعاليت ، نوع ماهيت شخص حقوقي ، نوع شخص حقوقي ، گروه ف) تكميل شود

  استان ، شهرستان ، تاريخ آغاز فعاليت ، دفتر قانوني مستقل ، نشاني ، كدپستي ،  : محل اقامتگاه قانونياطلاعات
 پيش شماره تلفن و شماره تلفن همراه –شماره تلفن 

  نام / نوع شخص ، نام ، نام خانوادگي (عامل  اطلاعات هويتي مدير: )اظهارنامه 5صفحه (اطلاعات هويتي مديرعامل
شناسه ملي ، / ثبت شركت ، شماره ملي / ثبت ، محل تولد / ثبت ، شماره شناسنامه / شخص حقوقي ، تاريخ تولد 

 )موظف ، نشاني ، كدپستي 

لازم به ذكر . در صورت پر نشدن اين فيلدها اطلاعات ذخيره مي گردد ولي شما قادر به انجام عمليات ارسال اطلاعات نمي باشيد
در صورت عدم دريافت شناسه . مي باشد كداقتصادي ثبت نام رمز عبورو  شناسه كاربرياست ، ارسال اطلاعات ملزم به دارا بودن 
  .مراجعه فرماييد Tax.gov.irكاربري خود جهت اطلاع بيشتر به سايت 

  

  

  

  

  

  

 ١فحهص 

 .اين صفحه شامل اطلاعات هويتي مودي و نشاني اقامتگاه قانوني شخص حقوقي مي باشد
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  )20شكل (

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٢صفحه  

 .مربوط به فعاليت شخص حقوقي مي باشداين صفحه شامل مشخصات اطلاعات حسابهاي بانكي 
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  )21شكل (

  

  

  

  

  

  

  

 

  

 ٣صفحه  

مي  "بلي"در اين بخش با توجه به سوال مطرح شده با انتخاب گزينه ي . اين صفحه شامل اطلاعات اختصاصي مي باشد
 .بايست اطلاعات جداول مربوط به آن تكميل شود
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 )22شكل (

 

  

  

  

 

  

 ۴صفحه  

در صورت دارا بودن هريك از  مجوزهاي فوق اطلاعات . مي باشد فعاليت هاي اقتصادياين صفحه شامل مشخصات مجوزهاي 
  .مربوط به آن را تكميل نماييد
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 )23شكل (

 

 

 

 

 

 

 

 

 ۵صفحه  

لازم به توضيح است وارد كردن مشخصات مديرعامل . اين صفحه شامل مشخصات مديرعامل و اعضاي هيات مديره مي باشد
  .مي باشد الزامي
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  )24شكل (

  

  

  

 

 

 

 

 

 ۶صفحه  

 "بلي"چنانچه گزينه . مي باشد  "جزييات پذيرش بورس سهام"و  "قانوني موديفهرست دفاتر "اين صفحه شامل جداول 
  .را انتخاب نموده ايد تكميل اقلام اين جدول ضروري است "اطلاعات اختصاصي"از جدول  "4"پرسش 
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 )25شكل (

 

 

 

 

 

 

 

 ٧صفحه 

  .اين صفحه شامل درآمدهايي است كه ماليات آن قبلا به صورت مقطوع پرداخت شده است
محاسبه  – 6جدول شماره در  28به رديف  "درآمدهاي معاف مقطوع) زيان(سود "و "درآمدهاي مقطوع"صورت تكميل اين جدول جمع در 

  .انتقال مي يابد درآمدهاي معاف
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  )26شكل (

  

  

 

 

 

 

 ٨صفحه 

  .اين صفحه شامل فعاليتهاي معاف از ماليات مي باشد
  . انتقال مي يابد محاسبه مالياتجدول  4رديف به  "درآمدهاي معاف) زيان(سود "در صورت تكميل اين جدول ، جمع 



  
 خودروراهنماي استفاده از سامانه مشاغل سازمان امور مالياتي كشور       

 

 راهنماي استفاده از سامانه مشاغل خودرو  24

 

 )27شكل (

 

 

 

 

 

 

 

 ٩صفحه 

  .مي باشد "استهلاك زيان سنواتي  "اين صفحه شامل جدول 
  .انتقال مي يابد محاسبه مالياتجدول  9به رديف  "ميزان استهلاك زيان سنواتي" مبلغدر صورت تكميل اين جدول ، 
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  )28شكل (

  

  

  

  

  

  

  

 ١٠صفحه 

  .مي باشد "معافيتها و بخشودگي مالياتي"ول اين صفحه شامل جد
  .انتقال مي يابد دول محاسبه مالياتج 15ترتيب به رديف  به "جمع بخشودگي هاي مالياتي" بلغدر صورت تكميل اين جداول ، م
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  )29شكل (

  

  

  

 

 

  

  

 ١١صفحه 

مي  ثبت كمك هاي پرداختي "و ) م.م.ق 138ماده (توسعه ، نوسازي و بازسازي صنعتي معدني  "اين صفحه شامل جداول 
  .باشد

و  "م .م.ق 105ماليات متعلق موضوع ماده  "،  "سودحاصل از منابع درآمدي مشمول ماليات "م ، جمع .م.ق 138در صورت تكميل جدول ماده 
  .انتقال مي يابد معافيتها و بخشودگي هاي مالياتي 8جدول شماره  7رديف  به "مبلغ بخشودگي "
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و  صورت سود و زيانجدول 31به رديف  "مبلغ كمك هاي مالي پرداختي"، جمع   ثبت كمك هاي مالي پرداختيدر صورت تكميل جدول 
  .مي يابد انتقال مالياتمحاسبه جدول 5به رديف  "مازاد كمك هاي مالي پرداختي پذيرفته نشده توسط سازمان"
  

  

 

  )30شكل (

 

 

  

 ١٢ صفحه 

لازم به توضيح است كه در صورت عدم تراز مالي در پايان . در اين صفحه اطلاعات مربوط به تراز مالي اظهارنامه وارد مي شود
  .خواهد بوددوره و عدم وارد نمودن مبالغ مربوطه در اين جدول امكان ارسال اطلاعات به سازمان ن
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  )31شكل (

  

  

  

 

  

  

 

  

 ١٣صفحه 

  .در اين صفحه اطلاعات مربوط به صورت سود و زيان وارد مي شود
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  )32شكل (

  

  

  

  

  

  

 ١۴صفحه 

  .در اين صفحه اطلاعات مربوط به گردش حساب سود و زيان انباشته وارد مي شود

  .مي يابد انتقال ترازنامهجدول بخش حقوق صاحبان سهام به  "سود زيان انباشته"جمع كل ، اين جدول در صورت تكميل 
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  )33شكل (

  

  

 

 

  

  

  

 ١۵صفحه 

  .مي باشد "قراردادهاي "اين صفحه شامل جدول 
  .صورت وضعيت تاييد شده تكميل مي گردد/ اين بخش اطلاعات مربوط به قراردادهاي پرداختيدر 
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  )34شكل (

  

  

  

  

 

  

  

 

 ١۶صفحه 

  .مي باشد "قراردادهاي "اين صفحه شامل جدول 
  .صورت وضعيت تاييد شده تكميل مي گردد/ اين بخش اطلاعات مربوط به قراردادهاي دريافتيدر 
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  )35شكل (

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 ١٧صفحه 

  .مي باشد "م.م.ق 169اطلاعات فهرست معاملات فصلي ماده  "اين صفحه شامل جدول 
  .شودوارد مي  169اين بخش اطلاعات مربوط به اطلاعات فهرست معاملات فصلي ماده در 
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  )36شكل (

  

  

  

  

  

  

  

  

 ١٨صفحه 

  .مي باشد "موجودي مواد و كالا "اين صفحه شامل جدول 
انتقال   جدول ترازنامهبخش داراييهاي جاري  6به رديف  "موجودي سال قبل"و  "خالص موجودي"صورت تكميل اين جدول ، جمع در 
  .مي يابد
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  )37شكل (

  

  

  

  

  

  

 

  

 ١٩صفحه 

  .به سرمايه سهامداران و شركاء وارد مي شود در اين صفحه اطلاعات مربوط
  .مي يابد انتقالترازنامه  جدول به بخش حقوق صاحبان سهام  "سهم الشركه/ مبلغ كل سهام "، جمع   اين جدولدر صورت تكميل 
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  )38شكل (

 

 

 

 

 

 

 

 ٢٠صفحه 

  .وارد مي شود "بهاي تمام شده كالاي فروش رفته  "و  "اطلاعات فروش"اين صفحه اطلاعات مربوط به جداول در 
صورت جدول 1به رديف سال جاري و سال قبل  "مبلغ فروش خالص جمع"،  ) فروش داخلي و خارجي(براساس فروش  جدولدر صورت تكميل 

  .مي يابد انتقال سود و زيان
  .مي يابد انتقال صورت سود و زيانجدول 2به رديف  "بهاي تمام شده كالاي فروش رفته"،  19 جدولدر صورت تكميل 
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  )39شكل (

  

  

 

 

 ٢١صفحه 

  .وارد مي شود "ارائه خدمات/ درآمد ناخالص پيمانكاري "در اين صفحه اطلاعات مربوط به جدول    

  .مي يابد انتقال صورت سود و زيانجدول 4به رديف  "درآمد شناسايي شده"جمع كل ،   20جدول شماره در صورت تكميل 
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  )40شكل (

 

 

 

 

 

 

 ٢٢صفحه 

  .وارد مي شود "تعداد كاركنان "و  "بهاي تمام شده كار انجام شده پيمانكاري "در اين صفحه اطلاعات مربوط به جداول 

  .مي يابد انتقال صورت سود و زيانجدول 5به رديف  "خدمات/جمع كل بهاي تمام شده پيمانكاري "،   21جدول شماره در صورت تكميل 
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  )41شكل (

  

 

 

  
 ٢٣صفحه 

  .وارد مي شود "فهرست صادارات و مابه ازاء دريافتي "در اين صفحه اطلاعات مربوط به جدول 
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  )42شكل (

  

  

  

  
  

 

 ٢۴صفحه 

  .وارد مي شود "مالكين/ اطلاعات مالك  "ول در اين صفحه اطلاعات مربوط به جد
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  )43شكل (

  

  

  

  

  

 

 

  

 

 ٢۵صفحه 

  .وارد مي شود" سرمايه گذار خارجي"در اين صفحه اطلاعات مربوط به جدول 
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  )44شكل (

  

  

  

 

 

 

  

 ٢۶صفحه 

  .در اين صفحه با توجه به مقادير وارد شده در صفحات قبل محاسبه درآمد مشمول ماليات در اين بخش صورت مي پذيرد
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  )45شكل (

  

  

  

  

  
 ٢٧صفحه 

تكميل مي  ، مدير امور مالي و حسابرس) ونيمودي يا نماينده قان(كننده اظهارنامه در اين صفحه مشخصات مربوط به تنظيم 
  .شود
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  )46شكل (

  

  

  

  

  اظهارنامه اطلاعات چاپ
 

مي توان پيش نويس  "اظهارنامه اطلاعات چاپ" گزينهتا قبل از ارسال اطلاعات به سازمان امور مالياتي كشور، توسط 
اين نسخه به منزله چاپ . چاپ نمود) جهت اطمينان از صحت اطلاعات(اطلاعات اظهارنامه را مشاهده و در صورت لزوم 

  .آزمايشي است و قابل استناد به حوزه مالياتي نمي باشد
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  )47شكل (

بر روي صفحات حك شده  "اد استقابل استن پيش نويس غير"عبارت  آزمايشيشته باشيد كه در نسخه چاپ اتوجه د
و تاريخ ارسال اين عبارت وجود ندارد و به جاي آن كد رهگيري  اصلياما پس از گرفتن كد رهگيري ، در نسخه چاپ  است

  .قابل مشاهده مي باشداطلاعات به سازمان در بالاي تمامي صفحات 
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  )48شكل (

بر روي را كليك كرده و پس از انجام تنظيمات چاپگر،  Printدكمه  )48شكل(مطابق  جهت چاپ اطلاعات اظهارنامه،
  .كليك نماييد تا اطلاعات اظهارنامه چاپ شود Printكليد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  الكترونيكي امضاء بدون اظهارنامه اطلاعات ارسال
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، جهت ارسال نهايي اطلاعات ابتدا رايانه چنانچه داراي امضاء الكترونيكي نمي باشيدپس از اطمينان از صحت اطلاعات 

و كليك بر  )49شكل ("ون امضاي الكترونيكي به سازمانارسال اطلاعات بد"متصل نماييد و توسط دكمه  اينترنتخود را به 
  .اطلاعات اظهارنامه خود را به سازمان ارسال نماييد )50شكل(" تاييديه ارسال"روي كليد 

  

  
  )49شكل (
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  )50شكل (

خواهند شد مايش داده درصورتي كه اطلاعات ستاره دار به طور كامل پر نشده باشند، ليست فيلد هايي كه ناقص پر شده اند ن
 .كه بايستي اصلاح گردند

  

، در صورتي كه مشمول ماليات باشيد ميزان مانده بدهي ابرازي شما نمايش "تاييديه ارسال"پس از كليك بر روي كليد  
در صورت تمايل به صدور الكترونيكي قبض ماليات، مبلغ مورد نظر خود را در بخش در نظر گرفته شده .  داده مي شود

را انتخاب  "خير"ليد در غيراينصورت ك. كليك نماييد "تاييد صدور قبض"براي اين منظور وارد نموده و بر روي كليد 
  ).51شكل(نماييد 
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  )51شكل (

  

، اطلاعات شما به سازمان امور مالياتي ارسال )۵٢شکل("تاييد"پس از ورود نام كاربري و رمز عبور و كليك بر روي كليد  
 ).53شكل(گرديده ويك كد رهگيري توسط سيستم به شماارائه خواهد شد 

و به كوچك و بزرگ بودن . ورود رمز عبور صفحه كليد در حالت فارسي نباشدلطفا توجه فرماييد هنگام : توجه *** 
  .حروف آن دقت نماييد
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  )52شكل (
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  )53شكل(

  

در صورت نياز به مشاهده قبض الكترونيكي خود كه در مرحله ارسال اطلاعات آن را ايجاد كرده ايد، مي توانيد با كليك  
  .)56شكل(آن را مشاهده نماييد)  55شكل(پس از ورود كلمه امنيتيو  )54شكل( نمايش قبوض صادرهبر روي كليد 
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  )54شكل(

  
  )55شكل(
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  )56شكل(

  

به هيچ عنوان قابل ويرايش نبوده و  توجه داشته باشيد، پس از ارسال اطلاعات و دريافت كد رهگيري اطلاعات وارد شده
در اين مرحله دكمه ارسال اطلاعات در صفحه اصلي . نموده استكاربر تنها قادر به مشاهده اطلاعاتي است كه قبلاً ارسال 

  .برنامه، غير فعال مي شود

  .پس از چاپ اطلاعات ، نسخه چاپي را نزد خود نگه داريد 

  

  

  

  

  

  

  

 

 

  الكترونيكي امضاء با همراه اظهارنامه اطلاعات ارسال
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ارسال نهايي اطلاعات امضاء و جهت ، مي باشيد چنانچه داراي امضاء الكترونيكيپس از اطمينان از صحت اطلاعات، 
شكل (.را انتخاب نماييد،"با امضاي الكترونيكي به سازمان ارسال اطلاعات"دكمه و متصل نماييد  اينترنتابتدا رايانه خود را به 

57(  

نماييد تا ليست ، توكن خود را به دستگاه متصل "كيبا امضاي الكتروني ارسال اطلاعات"قبل از انتخاب دكمه   -توجه
  .گواهي هاي موجود بر روي توكن شما نمايش داده شود

  
  )57شكل (

خواهند  داده نمايش، ليست فيلد هايي كه ناقص پر شده اند نشده باشندطور كامل پر ه درصورتي كه اطلاعات ستاره دار ب
  .شد
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در صورتي كه توكن را به دستگاه وصل نموده باشيد ليست گواهي هاي موجود بر روي توكن  ،نمايش گواهيدر صفحه 
  .)58شكل(نمايش داده مي شوند

ظاهر مي  "نمايش گواهي"چنانچه توكن خود را به دستگاه وصل ننموده باشيد و اين صفحه نمايش داده شود، دكمه 
گواهي هاي موجود بر روي توكن، نام و نام خانوادگي لاتين ، شودكه با اتصال توكن و كليك بر روي اين دكمه ليست 

  .نمايش داده مي شود... صادركننده گواهي و 

  
  )58شكل (

چنانچه شماره ملي وارده در ). 59شكل(كليك نماييد "امضاء ديجيتال"امضاي اظهارنامه، بر روي كليد حال براي 
در اين حالت يا شماره . اظهارنامه، با شماره ملي گواهي انتخاب شده مغايرت داشته باشد پيغامي بر اين مبني ظاهر مي شود

  .خاب شودملي وارده اشتباه است كه بايد اصلاح شود، يا گواهي انتخابي اشتباه مي باشد كه بايد از ليست، درست انت
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  59شكل

توكن را درخواست مي كند و پيغامي  pinدر صورتي كه مشكلي وجود نداشته باشد، صفحه اي ظاهر مي شود كه شماره 
صفحه كيبورد نمايش داده مي شود كه البته در صورت روشن بودن اين دكمه هم  NumLockمبني بر روشن بودن دكمه 

  .مشكلي پيش نمي آيد

  ).60شكل(را كليك نماييد  Okمربوط به توكن خود را وارد نموده و دكمه  pinشماره 

  

 )60شكل (

توكن را درست وارد كرده باشيد، پيغامي مبني بر موفقيت آميز بودن امضاء اظهارنامه مشاهده مي  pinچنانچه شماره 
  )61شكل . (نماييد
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 )61شكل (

، در صورتي كه مشمول ماليات باشيد ميزان مانده بدهي ابرازي )62شكل( "لتاييديه ارسا"پس از كليك بر روي كليد  
در صورت تمايل به صدور الكترونيكي قبض ماليات، مبلغ مورد نظر خود را در بخش در نظر .  شما نمايش داده مي شود

را  "خير"ينصورت كليد در غيرا. كليك نماييد "تاييد صدور قبض"گرفته شده براي اين منظور وارد نموده و بر روي كليد 
 ).63شكل(انتخاب نماييد 
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  )62شكل (
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  )63شكل (

  

، اطلاعات شما به سازمان امور مالياتي ارسال )64شكل("تاييد"پس از ورود نام كاربري و رمز عبور و كليك بر روي كليد  
  ).65شكل(گرديده ويك كد رهگيري توسط سيستم به شماارائه خواهد شد 



  
 خودروراهنماي استفاده از سامانه مشاغل سازمان امور مالياتي كشور       

 

 راهنماي استفاده از سامانه مشاغل خودرو  59

  
  )64شكل (
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  )65شكل(

در صورت نياز به مشاهده قبض الكترونيكي خود كه در مرحله ارسال اطلاعات آن را ايجاد كرده ايد، مي توانيد با كليك  
  .)68شكل(آن را مشاهده نماييد)  67شكل( و پس از ورود كلمه امنيتي )66شكل(بر روي كليد نمايش قبوض صادره 
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  )66شكل(

  
  )67شكل(



  
 خودروراهنماي استفاده از سامانه مشاغل سازمان امور مالياتي كشور       

 

 راهنماي استفاده از سامانه مشاغل خودرو  62

  
  )68شكل(

  

باشيد، پس از ارسال اطلاعات و دريافت كد رهگيري اطلاعات وارد شدهبه هيچ عنوان قابل ويرايش نبوده و  توجه داشته
در اين مرحله دكمه ارسال اطلاعات در صفحه اصلي . كاربر تنها قادر به مشاهده اطلاعاتي است كه قبلاً ارسال نموده است

  .برنامه، غير فعال مي شود

 .پس از چاپ اطلاعات ، نسخه چاپي را نزد خود نگه داريد 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

  

  

  اظهارنامه جايگزين*
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چنانچه بعد از ثبت اظهارنامه اصلي، مودي قصد اصلاح اطلاعات اظهارنامه خود را داشته باشد  هرگونه اظهارنامه تسليمي قبل 
و آخرين اظهارنامه تسليمي در موعد مقرر كه با رعايت مقررات  از انقضاي مهلت تسليم اظهارنامه به عنوان اظهارنامه جايگزين

  .تسليم شده باشد ملاك رسيدگي قرار خواهد گرفت

  
  )69شكل (

  

 اظهارنامه اصلاحی**

به مؤديان مالياتي اجازه داده مي شود در صورتيكه به نحوي از انحاء در اظهارنامه يا ترازنامه يا حساب سود و زيان تسليمي از 
محاسبه اشتباهي شده باشد، با ارايه مدارك لازم ظرف يك ماه از تاريخ انقضاي مهلت تسليم اظهارنامه نسبت به رفع نظر 

اشتباه اقدام و اظهارنامه يا ترازنامه يا حساب سود و زيان اصلاحي را حسب مورد تسليم نمايد و در هر حال تاريخ تسليم 
  "مي باشد اظهارنامه مؤدي تاريخ تسليم اظهارنامه اول

  
  )70شكل (

 

 

 ورود کاربران دارای مجوز ثبت اطلاعات اظهارنامه
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  )71شكل (

اين بخش از اظهارنامه مختص كاربراني مي باشد كه طي دوره هاي آموزشي، گواهي نامه آموزشي خود را از سازمان امور 
  )71شكل . (مالياتي جهت ثبت اظهارنامه موديان دريافت نموده باشند


